Regionalne zdruzenie obci Podunajskej oblasti
Regionalne vzdelavacie centrum Rovinka
Sidlo kancelarie a koreSpodenéna adresa: Seberiniho 1, 821 03 Bratislava
Majerska 326, 900 41 Rovinka
mobil: 0902 388 227 ICO: 311 03 031 DIC:2020683995
e —mail: rvc.rovinka@agmail.com www.avs-rvc.sk Nasa znacka: RZOP0O/2021/2-45

VAS POZYVA NA ONLINE SEMINAR

( LIVE — priamy prenos v uréenom case a dni)

SPRAVA REGISTRATURY
NA MESTSKYCH A OBECNYCH URADOCH
A V ORGANIZACIACH ZRIADENYCH SAMOSPRAVOU -
ARCHIVOVANIE ZAZNAMOV

Lektor : PhDr. Verona NOVAKOVA, PhD.

Termin: 04. november 2021 /Stvrtok/ so zacdiatkom o 9.00 h
Koniec nahlasovania: 02.11.2021 0 14 h

Po skonceni online seminara budete mat’ od nasledujuceho dna 05.11.2021
od 7h do 09.11.2021 do 23h k dispozicii ZAZNAM z online seminara.
Ako si pozriet zaznam najdete v pokynoch na tretej strane pozvanky.

Uéastnicky poplatok: ¢len RVC Rovinka 25 €/osoba
neélen RVC Rovinka 40 €/osoba

PROGRAM SEMINARA

» Novela zakona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach
- zmena okruhu pdvodcov registratiry s povinnostou na vypracovanie registraturneho poriadku
- zmena pri podavani navrhov na vyradenie — zakon ¢. 364/20020 - uc¢innostou od 01. 01. 2021
» Vyhlaska ¢. 49/2019 (Novela vyhlasky Ministerstva vnutra SR €. 410/2015 Z. z.
o0 podrobnostiach vykonu spravy registratiry organov verejnej spravy
- zmeny v registraturnych poriadkoch v praxi evidovanie a ukladanie elektronickych a listinnych
zaznamov
- informacné systémy na spravu registratury (najCastejSie nedostatky)
» e - Government a sprava zaznamov

- zasady, moznosti, prax agendové systémy zakladné pravidla a moznosti tvorby tvorba
neelektronického, elektronického a kombinovaného spisu zaradenie spisov do vecnych skupin,
registratirny plan - najCastejSie chyby ukladanie elektronickych a neelektronickych spisov v
priruénej registrature vyradovanie zdznamov - elektronické vyradovacie konanie - povinnosti
verejnej spravy odovzdavanie zaznamov s trvalou hodnotou do archivov, preberacie konanie
cez elektronicky archiv MV SR

» Odpovede na zaslané otazky

OtazKky zasielajte najneskor 2 dni pred konanim seminara cez formular:
https://www.rvcnitra.sk/formular/11
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ORGANIZACNE POKYNY

UCASTNICKY POPLATOK za seminar je potrebné uhradit’ VOPRED, NAJNESKOR 02.11.2021
BOLA PLATBA PRIPiSANA na ucet organizatora &.u: IBAN: SK86 0200 0000 3500 2573 3112, SWIFT
(BIC) KOD: SUBASKBX , VS: 04112021, §S: ICO

obce/mesta/RO/PO Doplitujiice idaje: NAZOV OBCE/MESTA/RO/PO

Prihlasit’ sa na ONLINE SEMINAR méZete obratom, najneskér 2 dni pred konanim t. j.
02.11.2021 do 13h cez formular https://www.avs-rvc.sk/rovinka/podujatia. V termine
do 02.11.2021 musi byt’ zrealizovana iuhrada poplatku — platba pripisana na nas ucet.

Organizator: -RZOPO Regionalne vzdelavacie centrum Rovinka, ICO: 31103031 DIC: 2020683995 —zaslanim
prihlasky vznika zmluvny vzt’ah medzi vysielajicou organizaciou (objednavatel’om) a organizatorom podujatia,
poplatok je stanoveny dohodou v zmysle Z. ¢. 18/1996 Z. z. o cenach, -v poplatku st zahrnuté rezijné naklady
organizatora, lektora, pracovny a $tudijny material, -nie sme platcami DPH. Pozvanka spiia vietky naleZitosti uétovného
dokladu podla § 10 ods. 1 Z. ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve vV Z.n.p. V pripade neucasti na seminari, z dovodov na strane
prihlaseného zaujemcu, sa poplatok za seminar nevracia. Organizator je v tomto pripade povinny objednané materialy
zaslat'. V pripade, Ze ucastnik poplatok zaplatil a z réznych dévodov (napr. praceneschopnost’, neplanovana sluzobna
cesta ....) sa seminara nemédze zalastnit’, organizator mu poplatok vrati na zaklade v¢as (t. j. 2 dni pred konanim seminara)
zaslanej pisomnej odhlasky.

| TECHNICKE POZIADAVKY

» stolovy PC s externymi reproduktormi alebo notebook alebo smartphone alebo tablet,
ktorym sa viete pripojit’ prostrednictvom udajov, ktoré dostanete od nas e-mailom den
pred online seminarom

P pripojenie na internet, odporiacame PC pripojit’ cez kabel alebo cez WIFI (len

ak mate rychly internet)

» ak Vam za¢ne sekat’ obraz alebo zvuk pocas vysielania, je chyba

pravdepodobne u Vs, spdsobena pomalym internetom. Zial’ tento faktor

ovplyvnit’ nevieme

» POZOR !l Ak mate na pracovisku zamestnavatelom zablokované web stranky (napr.

youtube, facebook, gmail, atd’.) je potrebné, aby ste kontaktovali svojho IT technika
ktory Vam povoli pristup na web stranku www.rvcnitra.sk a online prenos. Sluzbu
ktoru vyuZivame na prenos je Www.vimeo.com.

AUTORSKE PRAVA

Vytvaranie zvukovych alebo zvukovo-obrazovych zaznamov z ONLINE SEMINARA je
ZAKAZANE, je porusenim autorskych prav a méze byt postidené ako trestny éin podra
§ 283 Trestného zakona €. 300/2005 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.

Je ZAKAZANE d'alej $irit’ material v elektronickej podobe osobam, ktoré nie su
riadne prihlasené na seminar.
Za obsah prednasky zodpoveda lektor a obsah seminara je aktualny k datumu
jeho vysielania.
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Ponuka seminarov bude doplnena podla aktualnych legislativnych zmien,
prip.Vasich poziadaviek a navrhov.

Vsetky pripravované seminare najdete na www.avs-rvc.sk/Rovinka/PODUJATIA
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| POKYNY — ONLINE SEMINAR (LIVE) - PROSIM CITAJTE POZORNE

» prihlasit sa na ONLINE SEMINAR mézZete obratom, najneskér 2 dni pred konanim t. j. 02.11.2021

do 13h cez formular https://www.avs-rvc.sk/rovinka/podujatia. V termine do 02.11.2021 musi byt

zrealizovana uhrada poplatku — platba pripisana na nas ucet.

» Il POZOR!!! Velmi dblezité je, aby ste v prihlasovacom formulari uviedli meno a e-mailovu adresu
Géastnika ONLINE SEMINARA, nakolko defi pred konanim ONLINE SEMINARA Gé&astnik, ktory bol
prihlaseny a ma uhradeny ugastnicky poplatok dostane PRIHLASOVACIE UDAJE — NAVOD AKO SA
V DEN SEMINARA PRIHLASIT a PRACOVNY MATERIAL, ktory odporidame vytlagit si a mat podas
ONLINE SEMINARA k dispozicii a robit’ si dofi poznamky.

» Ak prihlasujte z jednej organizacie viacerych ucastnikov, ktori budi sledovat seminar na
viacerych PC v ramci uradu/indtitacie, je potrebné uviest viacero e-mailovych adries, teda podla poctu
PC, napr. 2 ugastnici — 2 mailové adresy, 2 PC.

» Prosim pri prihlaseni viacerych u&astnikov na jeden seminar mailovi adresu kazdého uc€astnika
napiste do ,POZNAMKY* v prihlasovacom formulari cez webstranku

PROSIM CITAJTE POZORNE

» ONLINE SEMINAR JE Z NASEJ STRANY CHRANENY PROTI ZNEUZITIU A SIRENIU

» seminar bude prebiehat takou formou, ze okrem lektora uvidite na obrazovke aj jeho prezentaciu/material, ktory
ucastnici obdrzia v elektronickej podobe a bude zaslany e-mailom den vopred

» na seminar sa dostanu iba riadne prihlasené osoby.

» Z RVC Nitra defi pred ONLINE SEMINAROM obdrzite e-mail, ktory bude obsahovat datum a éas spristupnenia
seminara a TLACIDLO /LINK/ na spustenie LIVE prenosu cez www.rvcnitra.sk. Tento LINK je viazany na jednu
e-mailovu adresu a nie je mozné ho spustit’ sic¢asne na viacerych pocitacoch. V pripade, ak otvorite link

a preposlete ho inej osobe, link nebude druhej osobe fungovat a mdzete si tak zablokovat’ pristup. POZOR!!!
Konkrétny link nefunguje v danom momente pozerania na viacerych pocitacoch.

» LINK na online SEMINAR si aktivujte cca 15 mintt pred zaciatkom, aby ste mali istotu, Ze spojenie je funkéné
(obraz, zvuk). V pripade problémov s pripojenim (napr. nefunguje tlagidlo/link, atd.) prosim KONTAKTUJTE

Ing. Ivan Koprda, mobil: +421 903 484 542

» Do svojho PC NEMUSITE instalovat ziadne nové aplikacie.
» OTAZKY pre lektora je potrebné zasielat obratom, najneskér 2 dni pred konanim seminara—
formular: https://www.rvcnitra.sk/formular/11

Otazky mozete posielat’ aj pocas online seminara, FORMULAR NA OTAZKY bude spristupneny od 10:00
hod. a nachadzat sa bude pod oknom seminara (v spodnej Casti stranky).

Prosime, po€as seminara posielajte otazky len v pripade, ak Vam nieco nie je jasné z vykladu
seminara. Nepredbiehajte vyklad lektora, poCuvajte a az nasledne sa pytajte. Pokial lektor usudi,
Ze otazka bola zodpovedana pocas vykladu, odpovedat na fiu samostatne nebude.
Nezaru€ujeme Vam, Ze na otazky posielané pocas seminara Vam lektor zodpovie z Easového
hladiska. Uprednostfiujeme otazky poslané vopred. V zavere seminara bude vyhradeny priestor
na ich zobrazenie na obrazovke, precitanie a zodpovedanie lektorom pre vSetkych
zuCastnenych. Otazky musia byt zrozumitelné, stru€né, musia byt univerzalne a k danej
problematike.

Seminare tohto typu neumoznuju riesit Vase konkrétne problémy.

e NOVINKA: Aby zbyto¢ne nedochadzalo k rovhakym poloZzenym otédzkam,
ucastnici seminara si mézu polozené otazky vo formulari priebezne pozerat
e cez zalozku ,Prehlad otazok”.

POKYNY AKO SI POZRIET ZAZNAM Z ONLINE SEMINARA

Z ONLINE seminara ziskavate BONUS - AUTENTICKY ZAZNAM, ktory si moZete pozriet
JEDEN KRAT v jednom z 5 dni vratane vikendu. Je na Vas, ktory konkrétny defi a hodinu si
zadznam pozriete. Zaznam bude spristupneny po ONLINE seminari na druhy deri od 7:00 h.,
kedy najneskdr 30 min. vopred obdrzite z RVC Nitra e-mailom nové POKYNY na spustenie
ZAZNAMU. Pdjde o novy LINK s unikatnym kédom a bude platit do 23:00 h. posledného dha.
DOLEZITE PRE VAS JE: rozhodn(t sa na ktorom PC si chcete zaznam pozriet (v kancelarii
alebo doma), vybrat si den, kedy budete mat dostatok ¢asu si zaznam pozriet, lebo nie je
mozné sa k nemu v inych dnoch vratit / opakovane pozriet.

ZAZNAM nie je mozné ulozit do PC.

» V pripade akychkolvek otazok kontaktujte rvc.rovinka@gmail.com resp. +421 902 388 227
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