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ZMO, region JE Jaslovské Bohunice ;s RWE 2
Ulica Paulinska 513/20, 917 01 Trnava $ f
@+ 421 905 399 636, e-mail: zmo@zmo.sk

ICO: 318 263 85, DIC: 2021177246

Vas pozyva na ONLINE seminar (LIVE)
v spolupraci s RVC Nitra, RVC Rovinka, RVC Senica, RVC Trencin

ELEKTRONICKA SCHRANKA V ROKU 2022
- povinnosti obci, miest, skol, skolskych zariadeni, ostatnych RO, PO

CIELOVA SKUPINA: tatutarnym zastupcom obci/miest, riaditefom $kél a $kolskych zariadeni a dal$ie RO a PO,

zamestnanci, ktori pracuju v danej problematike

TERMIN KONANIA: 27.januara 2022
LEKTOR: Ing. Erika KUSYOVA
ZACIATOK: 9:00 h

Pripojenie cez zaslany LINK od 8,45 h

PROGRAM:

Zamestnanec obce, Skoly a jeho povinnosti. Ako ma

postupovat’ statutar. Co potrebuje vediet zamestnanec

obce, Skoly aby vedel plnit svoje pracovné povinnosti.

Co znamend realizovat vykon v elektronickej

podobe, tak aby bol v sulade s platnou legislativou.

Informacia o povinnostiach, ulozenych zakonom o

egovernmente a suvislostiach, ktoré potrebujete poznat.

Vykon verejnej moci elektronicky

= ¢o znamena povinnost vykonavat verejni moc
elektronicky, ¢o vSetko s tym suvisi,

= elektronicky uradny dokument

= pouzit na zabezpeCenie vykonu verejnej
agendoveé IS ?

= podpisovanie v elektronickej podobe, kedy podpis s
mandatnym certifikatom, kedy certifikatom na el.
obdianskom preukaze a kedy pecatou

Elektronické schranky

= pravne postavenie a typy schranok

= stav aktivacie na doru€ovanie

= prehfad schranky, ako schranku pouZivat,
poverit dalSiu osobu na pracu so schrankou

= povinnosti Statutara, ¢o robit ak sa Statutar nevie
prihlasit do elektronickej schranky

= potrebné instalacie na pracu s el. schrankou

= realita — schranky neaktivované na dorucovanie

Podania

= elektronické podania - ako ich prijimat cez schranku
na slovensko.sk

= formulare

= spravne
podmienky

= ako odosielat podania na urady

moci

ako

poplatky za elektronické podania,

UEASTNICKY POPLATOK:

Clen RVC Trnava 20 €/ucastnik

NECLEN 40 €/acastnik

Bonus pre ucastnikov: 5-driovy zéznam seminéra.

Rozhodnutia

= ako ma vyzerat rozhodnutie

= tvorba rozhodnutia

= ako odpovedat na podania

Dorucovanie rozhodnutia

= Kkedy sa doruCuje elektronicky a kedy listinne,

= ako ma vyzerat listinna podoba rozhodnutia

= problémy v praxi

Elektronicka podatelna a registratira

= elektronicka registratura a jej vyznam

= ukladanie na dalSie pravne ukony

Centralna elektronicka uradna tabula CUET

= Cotoje

= ako zverejfiovat na CUETe

» rieSenia v praxi

Konverzia

Registre

» spravujete vlastné registre v el. podobe? Obsahuju
referencné udaje ? Refencujete ?

= o su referencné registre

= stop byrokracii a ako splnit povinnost’ 1x a dost’

OpenData

Kontroly MIRRI SR, NKU SR

Co este je dobre vediet: Ustredny portal, Integrované

obsluzné miesta, Informacny systém datového centra

obci

@

Uéastnikom seminara bude poskytnuty pracovny material.

PRIHLASKY

Poslat max. do 25.1.2022 cez elektronické formulare https://www.avs-rvc.sk/trnava/podujatia/

Zaslanim e-mailovej adresy davate suhlas so spracovanim udajov pre potreby organizatora pre dané podujatie

v zmysle platnej legislativy GDPR.

RVC Trnava je élenom Asociacie vzdelavania samospravy S

PREHLAD PODUJATI S PRIHLASKOU | POZVANKOU : http://www.avs-rvc.sk/trnava
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PLATBA

= Platba prevodom na u€et IBAN: SK96 0900 0000 0050 5718 7171 vedeny v SLSP, a.s. VOPRED tak, aby bola
PRIPISANA NAJNESKOR 2 PRACOVNE DNI PRED konanim seminara na téte RVC. LINK na prihlasenie bude
zaslany len u¢astnikom, ktori budu mat poplatok uhradeny v€as. Platby aZ v roku 2022- dakujeme.

= VS: 270122 SS =Vase ICO; ROPO v sprave pre prijemcu uvadzajte skrateny nazov organizécie.

= Zaslanim prihlasky vznika zmluvny vztah medzi vysielajucou organizaciou (objednavatelom) a organizatorom
podujatia. STORNO prihlasky je moZné mailom max. 2 pracovné dni pred zaciatkom seminara. V opac¢nom pripade
trva povinnost platby.

= Poplatok je stanoveny dohodou v zmysle zakona ¢.18/1996 Z. z. o cenach. Zahrnuté sU v ilom naklady na
organizaciu, lektora, Studijné materialy a rézia. Nie sme platitermi DPH.

= Pozvanka obsahuje v3etky udaje potrebné k uhrade a spolu s vypisom z U&tu o uhrade tvori doklad pre zuc¢tovanie,
ma platnost faktiry; pozvanka spifia véetky nalezitosti udtovného dokladu podia § 10 ods.1 Z. &. 431/2002 Z. z. o

uctovnictve v z.n.p.

POKYNY NA SPUSTENIE

Na zadany e-mail Vam zaSleme:

= Deri pred konanim seminara link na pristup spolu s pokynmi na spustenie; TLACIDLO (LINK) na spustenie ,Zivého*
prenosu cez www.rvcnitra.sk

= Zaslany LINK je viazany na jednu emailovi adresu a nie je mozné ho spustit’ si¢asne na viacerych
pocitacoch, ani ho preposielat’.

= Do svojho PC nemusite inStalovat Ziadne nové aplikacie, potrebujete iba reproduktory (sluchadla).

= UPOZORNENIE: ak pouzivate mailovu adresu ... @gmail.com; zoznam.sk pokyny na spustenie resp. material
mozu byt dorucené do zalozky REKLAMY, SPAMY. Ak nemate maily doru¢ené do 14 h def pred seminarom,

skontrolujte si dokladne tieto zalozky. 2

OTAZKY NA SEMINAR (LEKTORA)

+ otazky je potrebné posielat VOPRED cez https://www.rvcnitra.sk/formular/30 Formular cez tento LINK sa
uzatvara 2 dni pred konanim seminara;

4+ otazky mozete posielat aj pocas online seminara, FORMULAR NA OTAZKY bude spristupneny od 10:00 h a
nachadzat sa bude pod oknom seminara (v spodnej Casti stranky).

+ Prosime, po¢as seminara posielajte otazky len v pripade, ak Vam nie¢o nie je jasné z vykladu seminara.
Nepredbiehajte vyklad lektora, pocuvajte a az nasledne sa pytajte. Pokial lektor usudi, ze otazka bola
zodpovedana pocas vykladu, odpovedat na fnu samostatne nebude.

+ NezaruCujeme Vam, Ze na vSetky otazky posielané pocas seminara Vam lektor zodpovie z c¢asového
hladiska. Uprednostiiujeme otazky poslané VOPRED. V zavere seminara bude vyhradeny priestor na ich
zobrazenie na obrazovke, precitanie a zodpovedanie lektorom pre vSetkych zu¢astnenych. Otazky musia byt’
zrozumitel'né, struéné, musia byt univerzalne a k danej problematike. Seminare tohto typu neumoznuju riesit
Vase konkrétne problémy.

+ Aby zbyto¢ne nedochadzalo k rovnakym poloZzenym otazkam, GCastnici seminara si mo6zu polozené otazky vo
formulari priebezne pozerat’ cez zalozku ,,Prehlad otazok”.

© AUTORSKE PRAVA

Vytvaranie zvukovych alebo zvukovo-obrazovych zaznamov z ONLINE seminara JE ZAKAZANE, je poru$enim
autorskych prav a méze byt posudené ako trestny ¢in podfa § 283 Trestného zakona ¢&. 300/2005 Z. z. v z.n.p.
Rovnako je zakdzané zaznamenavat’ a Sirit’ pracovné materialy k seminaru.

POKYNY NA ZAZNAM z ONLINE SEMINARA

Z ONLINE seminara ziskavate BONUS - AUTENTICKY ZAZNAM, ktory si moZete pozriet JEDEN KRAT pocas pat’

dni. Zaznam bude spristupneny nasledujuci deri po ONLINE seminari od 7:00 h az do 23:59 h posledného dna. Po

skon&eni ONLINE seminara bude prihldsenym u&astnikom poslany novy email s ndzvom: Pokyny na spustenie

ZAZNAMU z online seminara. Email bude obsahovat unikéatny LINK na jedno spustenie zdznamu.

DOLEZITE PRE VAS JE:

= Rozhodnut sa na ktorom PC si chcete zaznam pozriet’ (v kancelarii alebo doma).

= Vybrat si den, kedy budete mat’ dostatok ¢asu si zaznam pozriet, lebo nie je mozné sa k nemu v inych drioch vratit
a opakovane pozriet'.

= ZAZNAM nie je mozné uloZit do PC.
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TECHNICKE POZIADAVKY

Pripojenie na internet min. 5 Mbit/s a viac, odporu€ame PC pripojit cez kabel, cez WIFI len v pripade ak mate
rychly, stabilny internet a su€asne nie je na WIFI pripojenych viac zariadeni.

Stolovy PC s externymi reproduktormi (monitor s reproduktormi-notebook-smartphone-tablet), ktory sa vie pripojit’
na email, ktory od nas obdrzite.

Ak Vam zacne sekat obraz alebo zvuk pocas vysielania, je chyba pravdepodobne u Vas, spésobena pomalym
internetom. Zial, tento faktor ovplyvnit nevieme.

Na sledovanie seminara Vam odporu¢ame pouzivat prehliada¢ s najnovsou verziou: Microsoft Edge, Mozilla
Firefox, Google Chrome (Internet Explorer neodporiéame).

V pripade, Zze Vam nefunguje spustenie (nenacita okno seminara) v danom prehliadaci (piSe Vam napr.
overuje sa dostupnost’ videa), vyskusajte druhy prehliadaé. V takomto pripade mate staru verziu
prehliada¢a, ktora nepodporuje zobrazenie, nacitanie okna seminara. Je potrebné prehliada¢ zavriet’ a
pockat’ 1 min. a 30 s., aby Vas systém pustil a nevypisovalo Vam, ze kéd (LINK) sa pouziva v inom
prehliadac€i. V emaily si skopirujte dlhy LINK (pod tlacidlom) a vlioZte ho potom do druhého prehliadaca.
POZOR! Ak mate na pracovisku zamestnavatelom zablokované web stranky (napr. youtube, facebook, gmail
atd.), je potrebné, aby ste kontaktovali svojho IT technika, ktory Vam povoli pristup na web stranku
www.rvenitra.sk a online prenos. Sluzbu, ktoru vyuzivame na prenos je www.vimeo.com

Zabezpecte si nerusené sledovanie ONLINE seminara.

V pripade problémov s pripojenim (az po prevereni vSetkych dalSich moznosti) kontaktujte kolequ z RVC Nitra,
ktory je technickym garantom: Ing. lvan Koprda +421 903 484 542

Iné upresnenia: kontaktujte RVC Trnava na zmo@zmo.sk resp. +421 905 399 636

Dakujeme za Vasu spolupatriénost’k RVC Trnava.

.~

Mgr. Andrea Briestenska
veduca kancelaria ZMO, regién JE Jaslovské Bohunice — RVC Trnava

Bez usilovnej pracovitosti nie je ani
talentov ani géniov.

Dmitrij lvanovi¢ Mendélejev
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