REGIONALNE ZDRUZENIE MIEST A OBCi STREDNEHO POVAZIA
K dolnej stanici 20A, 911 01 TRENCIN
% +421 905 680 840 H: rvc.trencin@gmail.com
Registracia: KU Trenéin ¢. 47/2000 1CO: 34006273 DIC: 2021265081 Nasa znacka: RZMOSP/2022/2-04

e RVC TRENCIN VAS POZYVA
. M v spolupraci s RVC Nitra, Rovinka, Senica a Trnava
na ONLINE semindr (LIVE):

ELEKTRONICKA SCHRANKA v roku 2022

— povinnosti obci, miest, skol, Skolskych zariadeni, RO, PO ...

DATUM: 27. JANUARA 2022 ($tvrtok) zaéiatok o 09:00 h.,

pripojenie cez zaslany LINK od 8,45 h
Po skonceni online semindra budete mat od nasledujiceho dria 28.1.2022 od 7:00 h do 1.2.2022, do 23:00 h k dispozicii
ZAZNAM z online semindra. Ako si pozriet zdznam, ndjdete v pokynoch vid' druhd strana pozvdnky.

LEKTORKA: Ing. Erika KUSYOVA

SEMINAR ODPORUCAME: $tatutarom a zamestnancom obci, miest, $kél, $kolskych zariadeni
a zamestnancom rozpoctovych a prispevkovych, ktori maju
uvedenu agendu v kompetencii.

PROGRAM:

Ako md postupovat $tatutar. Co potrebuje vediet zamestnanec obce, $koly aby vedel pinit svoje pracovné povinnosti, ¢o
znamena realizovat vykon v elektronickej podobe, tak aby bol v silade s platnou legislativou. Zamestnanec obce, $koly, RO, PO a jeho
povinnosti. Informécia o povinnostiach, uloZzenych zakonom o e-governmente a suvislostiach, ktoré potrebujete poznat:

1. Vykon verejnej moci elektronicky: Co znamena povinnost vykonavat verejni moc elektronicky. Co vietko s tym suvisi.
Elektronicky uradny dokument. PouZit na zabezpecenie vykonu verejnej moci agendové IS? Podpisovanie v elektronickej
podobe, kedy podpis s mandatnym certifikaitom, kedy certifikdtom na el. ob¢ianskom preukaze a kedy pecatou

2. Elektronické schranky: Pravne postavenie a typy schranok. Stav aktivacie na dorucovanie prehlad schranky, ako schranku
pouzivat, ako poverit dalSiu osobu na pracu so schrankou. Povinnosti Statutéra, ¢o robit ak sa statutar nevie prihlasit do el.
schranky. Potrebné instalacie na pracu s el. schrankou. Realita — schranky neaktivované na dorucovanie

3. Podania: Elektronické podania - ako ich prijimat cez schranku na slovensko.sk Formulare. Spravne poplatky za elektronické
podania, podmienky. Ako odosielat podania na urady.

4. Rozhodnutia: Ako ma vyzerat rozhodnutie. Tvorba rozhodnutia. Ako odpovedat na podania

Dorucovanie rozhodnutia: Kedy sa dorucuje elektronicky a kedy listinne. Ako ma vyzerat listinna podoba rozhodnutia.
Problémy v praxi.

Elektronicka podateltia a registratura: Elektronicka registratura a jej vyznam. Ukladanie na dalSie pravne tkony.
Centralna elektronickd Gradnd tabula CUET: Co to je. Ako zverejiiovat na CUETe. Rie$enia v praxi.

Konverzia

Registre: Spravujete vlastné registre v el. podobe? Obsahuju referenéné udaje? Refencujete? Co su referenéné registre
stop byrokracii a ako splnit povinnost 1x a dost

10. OpenData

11. Kontroly MIRRI SR, NKU SR

12. Co edte je dobre vediet: Ustredny portal, Integrované obsluzné miesta, Informacny systém datového centra obci

> Ucastnikom online seminara bude poskytnuty pracovny material.

v
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OTAZKY PRE LEKTORA:

e Otazky je potrebné posielat VOPRED cez FORMULAR NA OTAZKY kliknite tu: https://www.rvcnitra.sk/formular/30

e Formuldr sa uzatvara 24. januara 2022.

e Otazky mozZete posielat aj pocas online seminara, FORMULAR NA OTAZKY bude spristupneny od 10:00 hod.

e anachdadzat sa bude pod oknom semindra (v spodnej ¢asti stranky).

e Nezarucujeme Vam, zZe na otdzky posielané pocas seminara Vam lektor zodpovie najma z ¢asového hladiska, preto
UPREDNOSTNUJEME OTAZKY ZASLANE VOPRED. V zévere seminara bude vyhradeny priestor na ich zobrazenie,

e preditanie a zodpovedanie lektorom pre vetkych zGéastnenych. Otazky musia byt zrozumitelné, stru¢né a k danej
problematike. Semindre tohto typu neumozriuju riesit Vase $pecifické problémy.

e Aby zbyto¢ne nedochddzalo k polozZeniu rovnakych otazok, Uc¢astnici semindra si m6zu napisané otazky vo formulari
priebeZne pozerat cez zalozku ,,Prehlad otazok”.




ORGANIZACNE POKYNY:

Poplatok pre ¢lenské obce, mestd a ich RO/PO: 20,- € /1 osoba / online seminar + pristup k zaznamu

Poplatok pre nedlenov: 40,- € /1 osoba / online seminar + pristup k zaznamu

Uéastnicky poplatok uhradte VOPRED TAK, ABY NAJNESKOR 26.1.2022 BOLA PLATBA PRIPISANA na Ucet organizatora: IBAN
SK06 5600 0000 0006 6605 3002, BIC kéd banky KOMASK2X, VS: 27122, 55: I€O vedeny v Prima banka a.s.., pobocka Trenéin.
Zaslanim zaviznej prihlasky vznika zmluvny vztah medzi vysielajliicou organiziciou a organizaitorom seminara. Organizator:
RZMOSP Trenéin, registracia: KU Trenéin €. 47/2000, 1€0: 34006273, DIC: 2021265081. RZMOSP nie je platitefom DPH. Pozvanka
spliia vietky naleZitosti G¢tovného dokladu podla § 10 ods. 1 Z. & 431/2002 Z. z. o Uétovnictve v z.n.p. V pripade netéasti na
semindri, z dévodov na strane prihlaseného zaujemcu, sa poplatok za semindr nevracia. Organizator je v tomto pripade povinny
objednané materidly zaslat. V pripade, Ze Uc¢astnik poplatok zaplatil a z réznych dévodov (napr. praceneschopnost ... ) sa seminara
nemdze zuclastnit, organizator mu poplatok vrati na zaklade vcas (t. j. 2 dni pred konanim seminara) zaslanej pisomnej odhlasky.
Poplatok je stanoveny dohodou v zmysle Z. ¢. 18/1996 Z.z. o cendch. V poplatku si zahrnuté: rezijné naklady organizatora, lektora,
pracovno-studijny material.

PROSIM CITAJTE POZORNE:

Prihlasit sa na ONLINE SEMINAR mdzete obratom, najneskdr 26. janudra 2022 do 9:00 h

cez formuldr https://www.avs-rvc.sk/trencin/podujatia/ V termine do 26.1.2022 prosim, zrealizujte Ghradu poplatku.

Velmi ddleZité je, aby ste v prihlasovacom formulari uviedli meno a e-mailovt adresu UCASTNICKA ONLINE SEMINARA.

Deri pred konanim ONLINE SEMINARA UCASTNIK dostane PRACOVNY MATERIAL, ktory odporti¢ame vytlacit si a mat pocas
ONLINE SEMINARA k dispozicii a robit si dofi poznamky.

ONLINE SEMINAR JE Z NASEJ STRANY CHRANENY PROTI ZNEUZITIU A SIRENIU.

Do svojho PC NEMUSITE instalovat Ziadne nové aplikacie.

Z RVC Nitra dei pred ONLINE SEMINAROM obdrZite e-mail, ktory bude obsahovat Pokyny na spristupnenie ONLINE seminara —
LINK. LIVE prenos cez www.rvcnitra.sk. Tento LINK je viazany na jednu e-mailovi adresu a nie je mozné ho spustit sic¢asne

na viacerych pocitacoch. V pripade, Ze otvorite LINK a preposlete ho inej osobe, LINK nebude druhej osobe fungovat a mézete

si tak zablokovat pristup. Taktiez konkrétny LINK nefunguje v danom momente pozerania na viacerych pocitacoch.

V pripade technickych problémov kontaktujte: Ing. lvan Koprda, +421 903 484 542.

TECHNICKE POZIADAVKY:

*  Stolovy PC s externymi reproduktormi, notebook, smartphone alebo tablet, ktorym sa viete pripojit prostrednictvom
udajov, ktoré dostanete od nas e-mailom den pred online seminarom,

*  Pripojenie na internet, odporu¢ame PC pripojit cez kabel alebo cez WIFI (len ak méate rychly internet),

* Ak Vam zacne sekat obraz alebo zvuk pocas vysielania, je chyba pravdepodobne u Vés, spdsobend pomalym internetom.
Zial, tento faktor ovplyvnit nevieme @

e POZOR! Ak mate na pracovisku zamestnavatelom zablokované web stranky (napr. youtube, facebook, gmail atd"),
je potrebné, aby ste kontaktovali svojho IT technika, ktory Vam povoli pristup na web stranku www.rvcnitra.sk
a online prenos. Sluzbu ktord vyuzivame na prenos je www.vimeo.com

POKYNY AKO SI POZRIET ZAZNAM Z ONLINE SEMINARA

Z ONLINE seminara ziskavate BONUS - AUTENTICKY ZAZNAM, ktory si mdzete pozriet JEDEN KRAT v jednom z 5 dni vratane vikendu.
Je na Vas, ktory konkrétny den a hodinu si zdznam pozriete. Zaznam bude spristupneny po ONLINE seminari na druhy den od 7:00
h. az do 23:59 h. posledného dna. Po skonceni ONLINE semindra (max. do 1 h.) bude prihldasenym Ucéastnikom poslany novy e-mail s
ndzvom: Pokyny na spustenie ZAZNAMU z online semindra. E-mail bude obsahovat unikitny LINK na jedno spustenie zdznamu.

DOLEZITE PRE VAS JE: Rozhodnut sa na ktorom PC si chcete zdznam pozriet (v kancelarii alebo doma). Vybrat si def, kedy budete mat
dostatok ¢asu si zaznam pozriet, lebo nie je mozné sa k nemu v inych diioch vrétit / opakovane pozriet. ZAZNAM nie je mozné ulozit
do PC.

Vytvaranie zvukovych alebo zvukovo-obrazovych zdznamov z ONLINE SEMINARA JE ZAKAZANE taktie? je ZAKAZANE &irit

material osobam, ktoré nie su prihlasené na semindr. Za obsah predndsky zodpoveda lektor. Obsah online semindra je aktudlny k
datumu jeho vysielania.

S pozvanim

Mgr. Jaroslava PupiSov4, riaditelka kancelarie zdruzenia, +421 905 680 840

REGIONALNE ZDRUZENIE MIEST A OBCi STREDNEHO POVAZIA — REGIONALNE VZDELAVACIE CENTRUM TRENCIN
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https://www.avs-rvc.sk/trencin/podujatia/




