ZMO, region JE Jaslovské Bohunice
Ulica Paulinska 513/20, 917 01 Trnava
@+ 421 905 399 636, e-mail: zmo@zmo.sk

ICO: 318 263 85, DIC: 2021177246

Vas pozyva na VIDEO zaznam
2-driového kurzu

SPRAVA REGISTRATURY PRE ZACIATOCNIKOV
v obciach a ROPO (od A po 2)

TERMIN MOZNOSTI PREHRANIA VIDEOZAZNAMU:
13.3 0d 10:00 h do 31.3. 23:59 h 2023

QCASTNiCKY POPLATOK ZA 2-DNOVY KURZ:
Clen RVC Trnava 40 €/ucastnik

LEKTOR: PhDr. Verona NOVAKOVA, PhD. NECLEN 60 €/ucastnik
Pripojenie cez zaslany LINK

PROGRAM 2-DNOVEHO KURZU, KTORY SI MOZETE POZRIET ZA

JEDEN DEN PODLA VASICH EASOVYCH MOZNOST: 2. den

1. den e Sprava zaznamov v registraturnom stredisku

e Zakonny ramec spravy registratury

e Tvorba registraturneho poriadku a planu - aktualne
zmeny 2019, 2020

e Evidovanie listinnych a elektronickych zaznamov,
vedenie registraturneho dennika

e Tvorba spisu, neelektronicky spis, kombinovany
spis, elektronicky spis

e Agendové systémy - moznosti osobitného
evidovania

e Oznacovanie spisov a zaznamov, zakladné zasady,
najCastejsie chyby

o Ukladanie spisov a zaznamov v priru¢nej
registrature

e Preberanie spisov a zdznamov do registraturneho
strediska

e Ukladanie spisov a agendovych zaznamov v
registraturnom stredisku

e Nové ulozné lehoty od 1.2.2022 a 1.9.2022 pre
niektoré zaznamy patriace do pedagogickej
dokumentacie - vyhlaska Ministerstva Skolstva
vedy, vyskumu a Sportu SR €. 21/2022 - ajej
novela €.68/2022 Z. z.

¢ Ukladanie elektronickych a listinnych uctovnych
zdznamov - nové usmernenie MV SR

e Agenda odidencov z Ukrajiny, ako sucast
uctovnych zaznamov - zaclenenie do registratury

Priprava vyradovacieho konania v sulade so zakonom

Vyklad §18-20 zakona SNR €. 395/2002 Z. z. o

archivoch a registraturach a o doplneni niektorych

zakonov, v zneni neskorSich predpisov

e Postup pri vyradovacom konani:

¢ |dentifikacia a oznacenie registratirnych zaznamov

e Dodato¢né uréenie vecnosti zaznamov, prakticky postup

e \/yhotovenie zoznamov registratirnych zaznamov so
znakom hodnoty A

e \/yhotovenie zoznamov registraturnych zaznamov bez
znaku hodnoty A

e Navrh na vyradovanie, zmena v podani navrhu od 01.
01. 2021

e Informacény systém elektronického archivu

e Odovzdanie registraturnych zaznamov po
vyradovacom konani do archivu

e Odpovede na otazky

z pévodného kurzu

@ Dispozicii pracovny material k danej problematike.
Nebudeme posielat’ samostatne mailom, stiahnete
si ho zo stranky, kde bude prebiehat’ video.

PRIHLASKY

Poslat idealne do 12.3.2023 max. do 29.3. 2023 cez elektronické formulare https://www.avs-rvc.sk/trnava/podujatia/
Zaslanim e-mailovej adresy davate suhlas so spracovanim udajov pre potreby organizatora pre dané podujatie

v zmysle platnej legislativy GDPR.

PLATBA

= Platba prevodom na u&et IBAN: SK96 0900 0000 0050 5718 7171 vedeny v SLSP, a.s. VOPRED

= VS: 130323 SS =Vase ICO, ROPO uvedu v sprave pre prijemcu NAZOV organizacie

= Zaslanim prihlasky vznika zmluvny vztah medzi vysielajucou organizaciou (objednavatelom) a organizatorom
podujatia. STORNO prihlasky je moZné mailom max. 2 pracovné dni pred zaliatkom seminara. V opacnom pripade

trva povinnost platby.

= Poplatok je stanoveny dohodou v zmysle zakona €.18/1996 Z. z. o cenach. Zahrnuté su v fiom naklady na
organizaciu, lektora, Studijné materialy a rézia. Nie sme platitefmi DPH.
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* Pozvanka obsahuje vSetky udaje potrebné k uhrade a spolu s vypisom z Uctu o uhrade tvori doklad pre zuctovanie,
ma platnost faktury; pozvanka splha vSetky nalezitosti U¢tovného dokladu podla § 10 ods.1 Z. €. 431/2002 Z. z. o
uctovnictve v z. n. p.

POKYNY NA SPUSTENIE VIDEOZAZNAMU

2-diiovy VIDEO ZAZNAM z online seminara 1.-2.6.22

bude spristupneni v termine 13. - 31. 3. 2023 (10:00 — 23:59 h.)
Délezité pre Vas je:

= Rozhodnut sa na ktorom PC si chcete VIDEO zaznam pozriet.

=  Zaznam si mdzete pretodit / pozastavit / opakovane spustit po celd dobu spristupnenia z rovhakého PC a
prehliada¢a, v ktorom udelite suhlas so spustenim.

= Zaznam nie je mozné spustit’ na 2 réznych PC / prehliada¢och. Zaznam nie je mozné ulozit do PC.

OTAZKY NA SEMINAR (LEKTORA)

= Nové otazky nie je mozné polozit’ vzhladom na to, Ze ide o videozaznam kurzu.
=  Sucastou VIDEO zaznamu su otazky polozené od ucastnikov pocas pévodného online seminara.

POKYNY NA SPUSTENIE

Dolezité pre Vas je:

= Rozhodnut sa na ktorom PC si chcete VIDEO zaznam pozriet.

= Zaznam si mozete pretocit / pozastavit / opakovane spustit po celt dobu spristupnenia z rovnakého PC a
prehliada¢a, v ktorom udelite suhlas so spustenim.

= Zaznam nie je mozné spustit na 2 réznych PC / prehliadaoch. Zaznam nie je mozné ulozit do PC.

= dna 13.3.2023 najneskodr do 10:00 hod. dostanete emailom POKYNY na spustenie 2-dfiového VIDEO
zaznamu. Na seminar sa dostanu IBA riadne prihlasené osoby. Seminar je chraneny proti zneuzitiu a Sireniu.

= material sa nebude posielat’ emailom, ucastnik si ho STIAHNE priamo zo stranky, kde budu prebiehat VIDEO
zaznamy.

= 1 osoba =1 email =1 pristup na spustenie

= email s pokynmi bude obsahovat datum a &as spristupnenia a TLACIDLO (LINK) na spustenie. Tento LINK je
viazany na jednu emailovu adresu a nie je mozné ho spustit su€asne na viacerych pocitacoch. Oba dni sa
nachadzaju na stranke pod konkrétnym LINKOM.

= V pripade, Ze otvorite LINK a preposlete ho inej osobe, LINK nebude druhej osobe fungovat a mbzete si tak
zablokovat pristup.

= do svojho PC NEMUSITE instalovat Ziadne nové aplikacie, potrebuijete iba reproduktory (prip. sliichadla);

© AUTORSKE PRAVA

Vytvaranie zvukovych alebo zvukovo-obrazovych zaznamov z ONLINE seminara JE ZAKAZANE, je poru$enim autorskych
prav a mézZe byt posudené ako trestny ¢in podla § 283 Trestného zakona ¢. 300/2005 Z. z. v z.n.p. Rovnako je zakazané
zaznamenavat’ a Sirit' pracovné materialy k seminaru.
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Mgr. Andrea Briestenska
veduca kancelaria ZMO, regién JE Jaslovské Bohunice — RVC Trnava
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