ZMO, region JE Jaslovské Bohunice
Ulica Paulinska 513/20, 917 01 Trnava
@+ 421 905 399 636, e-mail: zmo@zmo.sk
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ICO: 318 263 85, DIC: 2021177246

Z dévodu zaujmu o tému seminara pontkame Véam VIDEOZAZNAM 2-diiového seminara
20.-21.6.2024 (prezentované informacie su stale aktualne a platné)

SPRAVA LISTINNYCH A ELEKTRONICKYCH ZAZNAMOV
V SAMOSPRAVE od A po Z pre OBCE, MESTA SKOLY A DALSIE ROPO

Termin moznosti prehrania videozaznam
4.7.-31.12. 2024
PO 1.SPUSTENI K DISPOZzicll 10 DNi

LEKTOR: PhDr. Veronika NOVAKOVA, PhD.
Pripojenie cez zaslany LINK

UCASTNICKY POPLATOK:
Clen RVC Trnava
NEGLEN

40 €/ucastnik
70 €/acastnik

Zaznam vrozsahu cca 9 h vrdatane zodpovedanie 15 otdazok
+ materialy + VZORY

PROGRAM:
l.dei
= Pravnymi predpismi stanovené povinnosti povodcov - Z.
395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach v z.n.p. v praxi
= Vyhlaska Ministerstva vnutra ¢. 403/2023 Z. z. - novela
vyhlasky MV SR €. 628/2002 Z. z. ktorou sa vykonavaju
niektoré ustanovenia zakona o archivoch a registraturach a
o doplneni niektorych zdkonov (G¢innost od 01. 01. 2024)
- sprisnené poziadavky na priestory registratirneho strediska
= Novela vyhlasky MV SR ¢. 410/2015 Z. z. o
podrobnostiach vykonu spravy registratlry organov
verejnej moci a o tvorbe spisu. (U¢innost od 1.
septembra 2023)
= Zmeny v registratirnych poriadkoch - skrateny
registraturny plan pre mesta, obce ako aj pre skoly
=  Sprava registrattry v praxi
- evidovanie a oznacenie elektronickych a listinnych
zaznamov prostrednictvom informacného systému na
spravu registratury
- evidovanie a oznacenie elektronickych a listinnych
zdznamov v klasickom registratirnom denniku
- (islo z evidencie — identifikany znak, znak hodnovernosti
- agendové evidencie (ako ich chapat v praxi) — moznosti,
odporucania (spisova zlozka)
- Uctovné zaznamy- elektronické a listinné - zmena formatu
v praxi
- tvorba registratirnych zdznamov, tvorba
neelektronického, elektronického a kombinovaného spisu,
- ukladanie registraturnych zaznamov
- registraturny znak, znak hodnoty a lehota uloZenia —
skrateny registraturny plan v praxi
- odporucania na oznacenie konkrétnych vecnych skupin

2.den
= Ukladanie spisov v priru¢nej registratire — oznacenie

uloznych jednotiek v praxi, elektronicka priru¢na registratura
= Registraturne stredisko - elektronické registratirne stredisko

= (QOdovzdanie spisov do registratirneho strediska

= UloZenie agendovych spisov, Uctovna, personalna, dafova
agenda, pedagogicka dokumentdcia, osobné spisy a osobné
zlozky Ziakov na Skoldch a v Skolskych zariadeniach

= Ako ukladat stavebnu dokumentaciu

= Uloha spravcu registratury, pristup k registrattre, ako
vyhotovovat vypisy, odpisy, potvrdenia

= Vyradovanie zaznamov (ustanovenia zakona a vyhlasky
v praxi)

= Vyradovanie zaznamov — prakticky navod

= Uskalia vyradovania (mozny nestlad v Gloznych lehotach
v praxi)

= Nové VZORY pre vyradovacie konanie

= QOsobitné vyradovacie konanie

= Povinnost samospravy, $kdl a samospravnych organizacii
podat ndvrh na vyradenie registrattirnych zaznamov
elektronicky

= Odovzdanie archivnych dokumentov do archivov v praxi

= Statny odborny dozor v praxi

UEASTNICI OBDRZIA MATERIAL K OBSAHU
SEMINARA, VRATANE VZOROV.

PRIHLASKY

Poslat max. do 13.12. 2024 cez formular https://avs.rvc-podujatia.sk/visit/region/10/event/3355/detail
Zaslanim e-mailovej adresy davate sthlas so spracovanim udajov pre potreby organizatora pre dané podujatie v zmysle
platnej legislativy GDPR.
PLATBA
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Platba prevodom na ucet IBAN: SK96 0900 0000 0050 5718 7171 vedeny v SLSP, a.s.
= VS: 040724 SS =Vase ICO, ROPO v sprave pre prijemcu uvedu zrozumitel'ny nazov organizacie.
Zaslanim prihla$ky vznika zmluvny vztah medzi vysielajucou organizaciou (objednavatelom) a organizatorom podujatia.

ADEL AVAN S

o
ANYBST

20 ROKOV SUGAST SAMOSPRAVY

2003 -2023

RVC Trnava je €lenom Asociacie vzdeldvania samospravy

PREHLAD PODUJATI S PRIHLASKOU | POZVANKOU : https://www.avs-rvc.sk/trnava/podujatia-trnava/
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= Poplatok je stanoveny dohodou v zmysle zakona ¢.18/1996 Z. z. o cenach. Zahrnuté su v ilom naklady na organizaciu, lektora, $tudijné
materialy a réZia. Nie sme platitefmi DPH.

= Pozvanka obsahuje vSetky udaje potrebné k thrade a spolu s vypisom z uétu o uhrade tvori doklad pre zaétovanie,
ma platnost’ faktury; pozvanka spifia véetky nalezitosti i&tovného dokladu podla § 10 ods.1 Z. & 431/2002 Z. z. o
uctovnictve v z. n. p.

POKYNY NA SPUSTENIE

Na zadany e-mail Vam zasleme:

= Link na pristup spolu s pokynmi na spustenie; TLACIDLO (LINK) na spustenie VIDEOZAZNAMU. Vam bude zaslany
z mailu rvenitra@rvcenitra.sk

= Zaslany LINK je viazany na jednu emailovu adresu a nie je mozné ho spustit’ si¢asne na viacerych pocitacoch, ani
ho preposielat’.

» VIDEOZAZNAM bude pre kazdého uéastnika spristupnené z jedného LINKU len po dobu 10 dni. Tento éas Vam
zacne plynut’ az od prvého spustenia (udelenia suhlasu na stranke). Je na uc¢astnikovi, kedy si seminar prvy krat
spusti v termine zobrazenia 4.7. — 31.12.2024.

= Po spusteni videozaznamu nie je mozné ho opatovne spustit na inom PC a v inom prehliadadi, okrem toho na ktorom bol
zaznam prvy krat spusteny. ZAZNAM nie je mozné ulozZit do PC.

= Do svojho PC nemusite inStalovat Ziadne nové aplikacie, potrebujete iba reproduktory (slichadld).

= UPOZORNENIE: ak pouzivate mailovu adresu ... @gmail.com; zoznam.sk pokyny na spustenie resp. material mézu byt doruc¢ené
do zalozky REKLAMY, SPAMY, preto tieto zalozky skontrolujte.

= Rozsah celého autentického zaznamu zahiia:

1. den: Rozsah celého autentického zaznamu (zahffia aj cca. 5 min. organiza¢ny Gvod, 1x15 min. 1. prestavka a 1x5 min. 2. prestavka
a otazky/odpovede): 4:26:23 h.
2. den: Rozsah celého autentického zaznamu (zahffia 1x15 min. 1. prestavka a 1x10 min. 2. prestavka a otazky/odpovede): 4:30:09 h.

OTAZKY NA SEMINAR (LEKTORA)

= Vzhladom k tomu, Ze ide o VIDEOZAZNAM seminéra, ktory bol uz vysielany ONLINE otazky NIE je mozné uz posielat’.
V ramci zaznamu mate moznost’ sledovat odpovede na zaslané otazky od ucastnikov online seminara.

© AUTORSKE PRAVA

Vytvaranie zvukovych alebo zvukovo-obrazovych zaznamov z ONLINE seminara JE ZAKAZANE, je porusenim
autorskych prav a méze byt posudené ako trestny ¢in podlfa § 283 Trestného zakona ¢&. 300/2005 Z. z. v z.n.p. Rovnako je
zakazané zaznamenavat’ a Sirit’ pracovné materialy k seminaru.

TECHNICKE POZIADAVKY

= Pripojenie na internet min. 5 Mbit/s a viac, odporu€ame PC pripojit cez kabel, cez WIFI len v pripade ak mate rychly, stabilny internet a
sucasne nie je na WIFI pripojenych viac zariadeni.

= Stolovy PC s externymi reproduktormi (monitor s reproduktormi-notebook-smartphone-tablet), ktory sa vie pripojit na email, ktory od nas
obdrzite.

= Ak Vam zaéne sekat obraz alebo zvuk po&as vysielania, je chyba pravdepodobne u Vas, spdsobena pomalym internetom. Zial, tento
faktor ovplyvnit nevieme.

= Na sledovanie seminara Vam odporu¢ame pouzivat prehliada¢ s najnovSou verziou: Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome
(Internet Explorer _neodporuc¢ame).

= V pripade, ze Vam nefunguje spustenie (nenacita okno seminara) v danom prehliadac€i (piSe Vam napr. overuje sa dostupnost’
videa), vyskusajte druhy prehliada¢. V takomto pripade mate staru verziu prehliadaca, ktora nepodporuje zobrazenie, nacitanie
okna seminara. Je potrebné prehliada¢ zavriet’ a pockat’ 1 min. a 30 s., aby Vas systém pustil a nevypisovalo Vam, ze kéd (LINK)
sa pouziva v inom prehliadaci. V emaily si skopirujte dlhy LINK (pod tlac¢idlom) a vioZte ho potom do druhého prehliadaca.

= POZOR! Ak mate na pracovisku zamestnavatelom zablokované web stranky (napr. youtube, facebook, gmail atd.), je potrebné,
aby ste kontaktovali svojho IT technika, ktory Vam povoli pristup na nasu web stranku www.rvcnitra.sk a online prenos. Sluzbu ktoru
vyuZivame na prenos je www.vimeo.com

= V pripade problémov s pripojenim (az po prevereni vSetkych dalSich moznosti) kontaktujte kolegu z RVC Nitra, ktory je
technickym garantom: Ing. lvan Koprda +421 903 484 542

= |né upresnenia: kontaktujte RVC Trnava na zmo@zmo.sk resp. +421 905 399 636.

Dakujeme Vam za Va$§ zaujem o seminér RVC Trnava.

2.~

Mgr. Andrea Briestenska
veduca kancelaria ZMO, region JE Jaslovské Bohunice — RVC Trnava
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