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Sidlo kanceldrie a koreSpondencnd adresa: Seberiniho 1, 821 03 Bratislava

Hlavna 350/95, 900 41 Rovinka

Mobil: 0902 388 227 1€0O: 311 03 031, DIC: 2020683995

E—mail: rvc.rovinka@rz-podunajsko.sk www.avs-rvc.sk Nasa znac¢ka: RZOPO/2024/2-VZ8

RVC ROVINKA PONUKAME VAM VIDEOZAZNAM
Z dévodu pretrvavajuceho zaujmu o informacie, ktoré sa tykaju spravy registratiry a nestihli,
nemohli ste sa zuclastnit online seminara 20. a 21.06.2024 - aktualny stav stale trva,
ponukame Vam videozaznam seminara:

NA ONLINE 2-DNOVY KURZ
SPRAVA LISTINNYCH A ELEKTRONICKYCH ZAZNAMOV
V SAMOSPRAVE OD A PO Z
PRE OBCE, MESTA, SKOLY, RO, PO

Lektorka : PhDr. Verona NOVAKOVA, PhD.

Termin: 05.07.2024 - 31.12.2024

VIDEOZAZNAM bude spristupneny od 05.07.2024 do 31.12.2024, vratane vikendov. Po spusteni je

k dispozicii 10 dni v MéZete si ho pretodit / pozastavit / opakovane spustit po celt dobu spristupnenia

z rovnakého PC a prehliadaca, v ktorom udelite sthlas so spustenim. v VIDEOZAZNAM nie je mozné spustit
na DVOCH réznych PC/prehliadacoch a nie je mozné ho ulozit do PC.

VIDEOZAZNA M v rozsahu cca 9 hodin, 15 otazok, pracovny material + VZORY.

Ucastnicky poplatok: ¢len RVC Rovinka 40 €/osoba videozaznam
neclen RVC Rovinka 70 €/osoba videozaznam

Prihlasovanie: do 18.12.2024 cez formular https://avs.rvc-podujatia.sk/visit/region/7/event/3369/detail

PROGRAM

1. dent

M Pravnymi predpismi stanovené povinnosti pdvodcov - Z. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach v z.n.p. v praxi
M Vyhlaska Ministerstva vnutra ¢. 403/2023 Z. z. - novela vyhlasky MV SR €. 628/2002 Z. z. ktorou sa vykondavaju
niektoré ustanovenia zdkona o archivoch a registrattrach a o doplneni niektorych zakonov (G¢innost od 01. 01. 2024)
- sprisnené poZiadavky na priestory registratirneho strediska M Novela vyhldsky MV SR &. 410/2015 Z. z.
o podrobnostiach vykonu spravy registratliry organov verejnej moci a o tvorbe spisu. (Gc¢innost od 1. septembra
2023) M Zmeny v registratirnych poriadkoch - skrateny registratirny plan pre mestd, obce ako aj pre 3koly

M Sprava registratliry v praxi - evidovanie a oznadenie elektronickych a listinnych zdznamov prostrednictvom
informacného systému na spravu registratiry - evidovanie a oznacenie elektronickych a listinnych zaznamov
v klasickom registratirnom denniku - Cislo z evidencie — identifikacny znak, znak hodnovernosti - agendové evidencie
(ako ich chapat v praxi) — moZznosti, odporucania (spisova zlozka) - G¢tovné zaznamy- elektronické a listinné - zmena
formatu v praxi - tvorba registratirnych zdznamov, tvorba neelektronického, elektronického a kombinovaného spisu,
- ukladanie registratirnych zaznamov - registratirny znak, znak hodnoty a lehota uloZenia — skrateny registratirny
plan v praxi - odporucania na oznacenie konkrétnych vecnych skupin

2. den

M Ukladanie spisov v priruénej registratire — oznaéenie Uloznych jednotiek v praxi, elektronicka priruénd registratura

M Registratirne stredisko - elektronické registratirne stredisko M Odovzdanie spisov do registratirneho strediska
MUloZenie agendovych spisov, U¢tovna, personalna, dafiova agenda, pedagogickd dokumentdcia, osobné spisy a osobné
zlozky Ziakov na $kolach a v $kolskych zariadeniach M Ako ukladat stavebni dokumentaciu M Uloha spravcu registratury,
pristup k registrature, ako vyhotovovat vypisy, odpisy, potvrdenia

M Vyrad'ovanie zaznamov (ustanovenia zdkona a vyhlasky v praxi) M Vyradovanie zdznamov — prakticky navod

M Uskalia vyradovania (mozny nesulad v tloZnych lehotéach v praxi)

[ Nové VZORY pre vyradovacie konanie M Osobitné vyradovacie konanie M Povinnost samospravy, $kol a samospravnych
organizdcii podat navrh na vyradenie registratirnych zdznamov elektronicky M Odovzdanie archivnych dokumentov

do archivov v praxi M Statny odborny dozor v praxi

M Zodpovedanie otazok
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ORGANIZACNE POKYNY

> UCASTNICKY POPLATOK za kurz je potrebné uhradit VOPRED, NAJNESKOR 18.12.2024,aby BOLA PLATBA
PRIPISANA na  uCet organizatora Cislo G¢tu - IBAN: SK86 0200 0000 3500 2573 3112, SWIFT (BIC) KOD: SUBASKBX,
VS: 07072024, SS: 1CO obce/mesta/RO/PO, Doplriujice Udaje: NAZOV OBCE/MESTA/RO/PO.

> Organizator: RZOPO Regionalne vzdelavacie centrum Rovinka, ICO: 31103031 DIC: 2020683995. Zaslanim prihlasky vznika
zmluvny vztah medzi vysielajicou organizaciou (objedndvatelom) a organizatorom podujatia, poplatok je stanoveny
dohodou v zmysle Z. ¢. 18/1996 Z. z. o cenach. V poplatku su zahrnuté rezijné néklady organizatora, lektora, pracovny
a $tudijny materidl. Nie sme platcami DPH. Pozvénka splfia vietky naleZitosti u¢tovného dokladu podla § 10 ods. 1
Z. ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v z.n.p. V pripade nelcasti na kurze, z dévodov na strane prihlaseného zaujemcu,
sa poplatok za kurz nevracia. Organizétor je v tomto pripade povinny objednané materidly zaslat. V pripade, Ze Ucastnik
poplatok zaplatil a z réznych dévodov (napr. praceneschopnost, nepldnovana sluzobna cesta ....) sa kurzu nemdze
zUCastnit, organizator mu poplatok vrati na zéklade vcas (t. j. 2 dni pred konanim kurzu) zaslanej pisomnej odhlasky.

> Prihlasit sa na VIDEOZAZNAM mbiete obratom, najneskor 18.12.2024 do 09h cez formular
https://avs.rvc-podujatia.sk/visit/region/7/event/3369/detail. V termine do 18.12.2024 musi byt zrealizovand uhrada
poplatku — platba pripisand na nas ucet.
POZOR!!! Velmi dolezité je, aby ste v prihlasovacom formulari uviedli meno a e-mailovi adresu ucastnika (v pripade
viacerych Ucastnikov vypisali prihlasovaci formular pre kazdého) VIDEOZAZNAMU, nakolko Géastnik, ktory bol prihlaseny a
ma uhradeny UGdastnicky poplatok dostane PRIHLASOVACIE UDAJE — LINK — NAVOD AKO SA PRIHLASIT a PRACOVNY
MATERIAL, ktory odporti¢ame vytlacit sia mat pocas VIDEOZAZNAMU k dispozicii a robit si dofi poznamky.

TECHNICKE POZIADAVKY

» stolovy PC s externymi reproduktormi alebo notebook alebo smartphone alebo tablet, ktorym sa viete pripojit prostrednictvom Gdajov,
ktoré dostanete od nas e-mailom den pred online seminarom,

» pripojenie na internet, odporuc¢ame PC pripojit cez kabel alebo cez WIFI (len ak mate rychly internet), ak Vam zaéne sekat obraz alebo
zvuk pocas vysielania, je chyba pravdepodobne u Vas, spdsobena pomalym internetom. Zial tento faktor ovplyvnit nevieme.

» POZOR!!! Ak mate na pracovisku zamestnavatelom zablokované web stranky (napr. youtube, facebook, gmail, atd.) je potrebné,
aby ste kontaktovali svojho IT technika, ktory Vam povoli pristup na web stranku www.rvcnitra.sk a online prenos.

»  Sluzbu ktoru vyuZivame na prenos je www.vimeo.com.

PROSIM CiTAJITE POZORNE

> VIDEOZAZNAM JE Z NASEJ STRANY CHRANENY PROTI ZNEUZITIU A SIiRENIU.

> OBJEDNAT SI VIDEOZAZNAM MOZETE OBRATOM, CEZ FORMULAR, kliknite tu https://avs.rvc-
poduijatia.sk/visit/region/7/event/3369/detail kedykolvek v case spristupnenia od 05.07.2024. do 31.12.2024. Po prvom
spusteni mate videozaznam k dispozicii po 10 dni. MéZete si ho pretodit / pozastavit / opakovane spustit po celti dobu
spristupnenia z rovnakého PC a prehliadaca, v ktorom udelite suhlas so spustenim.

> Z RVC Nitraobdrzite e-mail, ktory bude obsahovat datum a ¢as spristupnenia kurzua TLACIDLO /LINK/ na spustenie
VIDEOZAZNAMU cez www.rvcnitra.sk. Tento LINK je viazany na jednu e-mailovi adresu a nie je mozné ho spustit
sucasne na viacerych pocitacoch. V pripade, ak otvorite LINK a preposlete ho inej osobe, LINK nebude druhej osobe
fungovat a mozete si tak zablokovat pristup. POZOR!!! Konkrétny LINK nefunguje vdanom momente pozerania na viacerych
pocitacoch.

» V pripade problémov s pripojenim (napr. nefunguje tladidlo/LINK, atd.) prosim KONTAKTUJTE Ing. Ivan Koprda, mobil:

+421 903 484 542

Do svojho PC NEMUSITE instalovat Ziadne nové aplikacie.

V pripade akychkolvek otdzok kontaktujte rvc.rovinka@gmail.com resp. +421 902 388 227.

AUTORSKE PRAVA. Vytviranie zvukovych alebo zvukovo-obrazovych zdznamov z VIDEOZAZNAMU je ZAKAZANE,

je porudenim autorskych prav a mdie byt posudené ako trestny &in podla § 283 Trestného zdkona &.300/2005 Z. z. v

zneni neskorsich predpisov. Je ZAKAZANE dalej 3irit materidl osobam, ktoré nie st riadne prihldsené na seminar. Za obsah

prednasky zodpoveda lektor a obsah seminara je aktualny k datumu jeho vysielania.

YV V VY

So srde¢nym pozvanim

tl:e‘n;onllne zdruZenie

obcel Podunajskej oblasti /

REGIONALNE VZDELAVACIE cam’uu ity
80041 ROVINKAL /013 ¥ 77/

I€0: 31 103 031, DIC: 208088309577 7 ¢ * ¢

Mgr. Petra KardosSova

RVC ROVINKA JE CLENOM ASOCIACIE VZDELAVANIA SAMOSPRAVY
Ponuka semindrov bude doplnena podla aktualnych legislativnych zmien, prip. Vasich poziadaviek a navrhov.

Vsetky pripravované seminare najdete na https://www.avs-rvc.sk/rovinka/podujatia-rovinka
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