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Ulica Paulinska 513/20, 917 01 Trnava $ R N AV j

B+ 421 905 399 636, e-mail: Zmo@zmo.sk
ICO: 318 263 85, DIC: 2021177246

Vas pozyva na ONLINE seminar v spolupraci s RVC Nitra, RVC Rovinka, RVC Trenc¢in

PRACOVNY PORIADOK

pre OBCE a ZS, MS BEZ pravnej subjektivity
po schvaleni novely zakona ¢. 553/2003 Z. z. a zakona ¢. 138/2019 Z. z.

Termin konaniA: 11.Septembra 2025 UCASTNICKY POPLATOK: S o
LEKTOR: Mgr. Katarina TAM ASOVA KARACSONYOVA Clen RVC Trnava 25 €/ucastnik/online/zaznam
X ' NECLEN 42 €/aéastnik/online/zaznam

ZACIATOK: 9:00 h

Pripojenie cez zaslany LINK od 8,45 h BONUS pre ucastnikov: 7-driovy zaznam seminara.

Na zaznam mate 28 kalendarnych dni. Lehota 7 dni
zacne plynut od prvého spustenia zaznamu.

PROGRAM:

Pracovnopravna dokumentacia zamestnancov obce sa v niektorych krokoch odlisuje od Skolskej pracovnopravnej dokumentacie. Aj na
obciach sa uplatriuje zakon €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme, a preto napr. pracovny poriadok je povinny. Ak obec je
zriadovatelom a zarover aj zamestnavatelom pre zamestnancov ZS a MS bez pravnej subjektivity, si¢astou pracovného poriadku obce
musia byt aj osobitosti pedagogickych zamestnancov, ako napr. povolenie prace mimo pracoviska a jej pravidld, praca nadcas, ktord je
ina ako pre nepedagogickych zamestnancov, ale napr. aj hodnotenie pedagogickych zamestnancov a osobitné hodnotenie riaditela zS,
MS bez pravnej subjektivity, pricom pre Z5 a MS bez pravnej subjektivity pracovny poriadok aj organizaény poriadok st povinné aj v
zmysle Vyhlasky MSVVaS SR &. 339/2023 Z. z. o pedagogickej dokumentacii a daléej dokumentacii.

Pracovny poriadok obce

Legislativny rdmec pre pracovny poriadok obce

Osobitosti a $pecifika pre Z5, MS bez pravnej subjektivity v pracovnhom poriadku obce

Praca mimo pracoviska, pravidld a povinnosti

Praca nadcas pedagogického zamestnanca a osobitna evidencia pracovného ¢asu PZ

Hodnotenie PZ a hodnotenie vediceho PZ ako povinna sucast pracovného poriadku uz po novele zdkona od
1.9.2025 s novym priplatkom za hodnotenie PZ a OZ

Co patri do pracovného poriadku a ¢o nie ?

Zosuladenie pracovného poriadku a dalSej pracovnopravnej dokumentdcie
Priklady a namety

VZOROVY pracovny poriadok obci

Zodpovedanie zaslanych otazok

UCASTNIKOM BUDE K DISPOZICIl PRACOVNY MATERIAL K DANEJ TEME A VZOR PRACOVNEHO PORIADKU

FEEEE FEEERE

PRIHLASKY

Poslat’ max. do 9.9.2025 cez elektronické formulare https://avs.rvc-podujatia.sk/visit/region/10/event/3759/detail

Zaslanim e-mailovej adresy davate sthlas so spracovanim udajov pre potreby organizatora pre dané podujatie v zmysle platnej legislativy
GDPR.

PLATBA

» Platba prevodom na uget IBAN: SK96 0900 0000 0050 5718 7171 vedeny v SLSP, a.s. VOPRED tak, aby bola PRIPISANA
NAJNESKOR 2 PRACOVNE DNI PRED konanim seminara na Géte RVC.

= VS: 060525, SS =Vase ICO

= Zaslanim prihla8ky vznikd zmluvny vztah medzi vysielajucou organizaciou (objednavatefom) a organizatorom podujatia.
STORNO prihlasky je moZné mailom max. 2 pracovné dni pred zaciatkom seminara. V opacnom pripade trva povinnost platby.

= Poplatok je stanoveny dohodou v zmysle zakona €.18/1996 Z. z. o cenach. Zahrnuté su v iom naklady na organizaciu, lektora,
Studijné materidly a réZia. Nie sme platitefmi DPH.

= Pozvanka obsahuje vSetky udaje potrebné k uhrade a spolu s vypisom z uctu o uhrade tvori doklad pre zuétovanie,
ma platnost’ faktdry; pozvanka spifa véetky nalezitosti uétovného dokladu podfa § 10 ods.1 Z. &. 431/2002 Z. z. o uétovnictve
vz.np.
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OTAZKY NA SEMINAR (LEKTORA)

+ Otazky je potrebné posielat’' VOPRED cez https://www.rvcnitra.sk/formular/267

4+ Otazky mozete posielat aj pocas online seminara, FORMULAR NA OTAZKY bude spristupneny od 9:30 h a nachadzat sa
bude pod oknom seminara (v spodnej Casti stranky).

+ Prosime, posielajte otazky len v pripade, ak Vam nieco nie je jasné z vykladu seminara. Nepredbiehajte vyklad lektora,
pocuvajte a az nasledne sa pytajte. Pokial lektor usudi, Ze otazka bola zodpovedana poc€as vykladu, odpovedat na fiu
samostatne nebude.

+ Otazky musia byt zrozumitelné, struéné, univerzalne a k danej problematike. Seminare tohto typu neumoznuju riesit
Vase konkrétne problémy. V zavere seminara bude vyhradeny priestor na ich zobrazenie, preCitanie a zodpovedanie
lektorom pre vSetkych zuc¢astnenych.

+ Aby zbyto¢ne nedochadzalo k rovnakym poloZzenym otazkam, Gcastnici seminara si mézu polozené otazky vo formulari
priebezne pozerat’ cez zalozku ,,Prehlad otazok”, pripadne si ich aj vytlacit.

POKYNY NA SPUSTENIE

Na zadany e-mail Vam za$leme:

= Den pred konanim seminara max. do 14 h pracovné materialy;

=V samostatnom maile link na pristup spolu s pokynmi na spustenie;

= Zaslany LINK je viazany na jednu emailovi adresu anie je mozné ho spustit’ suéasne na viacerych poéitacoch.
V pripade, ze otvorite LINK a preposlete ho inej osobe, LINK uz nebude na dalsom PC funkény a zablokujete si tak pristup..

= Do svojho PC nemusite inStalovat' ziadne nové aplikacie, potrebujete iba reproduktory (slichadla). Spustenie je mozné samozrejme i na
tablete, mobile.

= Po spristupneni SEMINARA oba dni od 8:45 hod. si musite pustit’ prenos tlaéidlom PLAY, ikona sa nachadza v okne v strede (po otvoreni
LINKU nizSie na stranke - posurnite sa)! Okno seminara si mézete zvacsit na celt obrazovku. Skontrolujte si zvuk, po pripojeni po¢as Uvodnej
obrazovky bude hrat hudba a uistite sa, Ze spojenie je funkéné. Ak sa pripajate prvy krat, nenechavajte si to vo vlastnom zaujme na poslednu
chvilu.

= Seminar je chraneny proti zneuzitiu

= UPOZORNENIE: ak pouzivate mailovu adresu ... @gmail.com; zoznam.sk pokyny na spustenie resp. material mézu byt’ doru¢ené do
zalozky REKLAMY, SPAMY. Ak nemate maily doruc¢ené do 14 h deri pred seminarom, skontrolujte si dokladne tieto zalozky.

POKYNY NA ZAZNAM z ONLINE SEMINARA

Prihlaseny Géastnik seminara ziskava BONUS - AUTENTICKY ZAZNAM, ktory bude spristupneny od nasledujiceho diia po
dobu 28 kalendarnych dni. Lehota 7 dni zacne plynut’ od prvého spustenia, kedykolvek v danom termine. Zaznam sa
zablokuje 28.defi o polnoci.
IZiskanie ZAZNAMU nie je podmienené pripojenim sa na ONLINE seminér.
Je na rozhodnuti U€astnika Ci sa pripoji na ONLINE seminar, alebo si seminar pozrie len zo zaznamu resp. vyuzije oba
sposoby. Pokyny na spustenie ZAZNAMU z online seminara, budu sGiéast'ou mailu, kde bude i link na pripojenie.
Link na pripojenie na online seminar i link na zaznam budete mat' v JEDNOM MAILE.
DOLEZITE PRE VAS JE: Rozhodnut sa na ktorom PC si chcete zaznam pozriet. Zaznam si mdzete pretodit — pozastavit — vratit
spat’ po celu dobu spristupnenia. Po spusteni zaznamu nie je mozné ho opatovne spustit na inom PC a v inom prehliadaci, okrem
toho na ktorom bol zaznam prvy krat spusteny. ZAZNAM nie je mozné uloZit do PC.
TECHNICKE POZIADAVKY
= Pripojenie na internet min. 5 Mbit/s a viac, odporu€ame PC pripojit' cez kabel, cez WIFI len v pripade ak mate rychly, stabilny
internet a su€asne nie je na WIFI pripojenych viac zariadeni.
= Stolovy PC s externymi reproduktormi (monitor s reproduktormi-notebook-smartphone-tablet), ktory sa vie pripojit na email,
ktory od nas obdrzite.
= Ak Vam zac¢ne sekat obraz alebo zvuk pocas vysielania, je chyba pravdepodobne u Vas, spdsobena pomalym internetom.
Zial, tento faktor ovplyvnit nevieme.
= POZOR! Ak mate na pracovisku zamestnavatelom zablokované web stranky (napr. youtube, facebook, gmail atd.), je
potrebné, aby ste kontaktovali svojho IT technika, ktory Vam povoli pristup na nasu web stranku www.rvcnitra.sk a online
prenos. Sluzbu ktort vyuZivame na prenos je www.vimeo.com
* Na sledovanie seminara ODPORUCAME pouzivat prehliadaé s najnov$ou verziou: Microsoft Edge; Mozila Firefox;
Google Chrome. NEODPORUCAME: Internet Explorer (nefunguje zobrazenie okna).
= V pripade, Zze Vam nefunguje spustenie (resp. ide obraz, ale nejde zvuk), vyskusajte iny prehliada¢, moéze byt, Ze start verziu
prehliada¢a. Je potrebné prehliadag zavriet a pockat 1 min. a 30 s., aby Véas systém pustil a nevypisovalo Vam, Ze kéd (link)
sa pouziva v inom prehliadadi, resp. restartujte svoj PC. AZ po prevereni vSetkych moznosti kontaktujte koleqgu z RVC Nitra,
ktory je technickym garantom: Ing. lvan Koprda +421 903 484 542
= Iné upresnenia, nezrovnalosti, otazky: kontaktujte RVC Trnava na zmo@zmo.sk resp. +421 905 399 636
© AUTORSKE PRAVA
Vytvaranie zvukovych alebo zvukovo-obrazovych zaznamov z ONLINE seminara JE ZAKAZANE, je poru$enim autorskych
prav a méze byt postdené ako trestny &in podla § 283 Trestného zakona &. 300/2005 Z. z. v z.n.p.
Rovnako je zakdzané zaznamenavat’ a Sirit’ pracovné materialy k seminaru.

—

Mgr. Andrea Briestenska
veduca kancelaria ZMO, regién JE Jaslovské Bohunice — RVC Trnava

B LU RVC Trnava je élenom Asociacie vzdelavania samospravy
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