REGIONALNE ZDRUZENIE MIEST A OBCi STREDNEHO POVAZIA
K dolnej stanici 20A, 911 01 TRENCIN
@:+421905 680840 H: rvc.trencin@gmail.com
Registracia: KU Trencin ¢. 47/2000 1CO: 34006273 DIC: 2021265081 Nasa znacka: RZMOSP/2026/2-30

POZVANKA
SKOLENIE ZAMESTNANCOV OBCI, MIEST,VUC,
ROZPOCTOVYCH A PRISPEVKOVYCH ORGANIZACII

zriadenych obcou, mestom, VUC

- Uctovnici/ekonomovia, mzddri/personalisti, ostatni zamestnanci ...
v dnoch 13., 14. a 15. méja 2026 (streda, $tvrtok, piatok)

HOTEL TRIGAN, STRBSKE PLESO

13. MAJA 2026 (STREDA)
OD 12:00 H PRICHOD, PREZENTACIA A UBYTOVANIE UCASTNIKOV
Prosim, neprichddzajte skér. Ubytovanie bude priebeZne podla volnych izieb hotela,
najskér od 12:00 h. Uastnici obdrZia pri prezentdcii podrobny program.
13:00-15:00 H OBED
OD 15:00-19:00 H ODBORNY PROGRAM - podla pracovnych skupin
18:00-21:00 H VECERA
14. MAJA 2026 (STVRTOK)
07:00 - 09:00 H RANAJKY
OD 08:30-18:00 H ODBORNY PROGRAM - podla pracovnych skupin
13:00-15:00 H OBED
18:00-21:00 H VECERA
15. MAJA 2026 (PIATOK)
07:00 - 10:00 H RANAJKY
11:00 H UKONCENIE

ODBORNY PROGRAM:

© PRACOVNA SKUPINAC. 1 UCTOVNICKY/EKONOMKY
OBCi, MIEST, VUC, ROZPOCTOVYCH A PRISPEVKOVYCH ORGANIZACII,
zriadenych obcou a VUC.

LEKTORKA: ING. TEREZIA URBANOVA, auditor

UCTOVANIE POHIADAVOK A ZAVAZKOV V OBCIACH, MESTACH A ICH ROZPOCTOVYCH
A PRISPEVKOVYCH ORGANIZACIACH

4+ POHLADAVKY: B U¢tova trieda 3 - ZEtovacie vztahy B Zdctovacie vztahy a ich charakteristika — pohladavky B Definicia pohladévok podla
zakona o Uctovnictve B Oceriovanie pohladévok B Analytické Géty a analytickd evidencia B Uétovanie pohladavok M Clenenie pohladavok
na kratkodobé a dlhodobé, pohladavky a ich uctovanie v hlavnej ¢innosti, v podnikatelskej ¢innosti, v Skolskej jedalni B Opravné polozky
k pohladdvkam B Odpis pohladavok B Odsuhlasenie pohladavok v uUctovnictve avrozpoctovnictve B Inventarizdcia pohladavok B
Vykazovanie pohladavok v uctovnej zavierke.

4+ ZAVAZKY: B Uctova trieda 3 - ZG¢tovacie vztahy. M Uctovd trieda 4 - Vlastné imanie a dlhodobé zaviazky B Zuctovacie vztahy aich
charakteristika - zavazky, B Definicia zavazkov podla zakona o uctovnictve B Oceriovanie zavazkov B Analytické ucty a analyticka evidencia
W U¢tovanie zavazkov B Clenenie zavazkov na kratkodobé a dlhodobé, zavazky aich Gétovanie v hlavnej ¢innosti, v podnikatelskej ¢innosti,
v Skolskej jedalni MZavazky, nevyfakturované doddavky, rezervy B Odsuhlasenie zavazkov v Uctovnictve avrozpoctovnictve W
Inventarizacia zavazkov B Vykazovanie zavazkov v Gctovnej zavierke.

4+ VZORY: VNUTORNEHO PREDPISU pre vedenie Gétovnictva, pre tvorbu a ztétovanie opravnych poloZiek, pre tvorbu a pouZivanie rezerv.

KOZULTACIE A ODPOVEDE NA VASE SPECIFICKE pripady/otazky, ak také mate, JE POTREBNE PRINIEST SI PODKLADY.




| ODBORNY PROGRAM:

© PRACOVNA SKUPINA €. 2 MZDARKA A PERSONALISTKA
OBCE, MESTA, VUC, ROZPOCTOVEJ A PRISPEVKOVEJ ORGANIZACIE

LEKTORKA: MGR. ZUZANA DIANOVA

PERSONALNA AGENDA OBCi, MIEST, ROZPOCTOVYCH A PRISPEVKOVYCH ORGANIZACIi zriadenych obcou/mestom/vUcC

£ POVINNOSTI A NAJCASTEJSIE CHYBY OD VZNIKU PO SKONCENIE PRACOVNEHO POMERU ZAMESTNANCA B Postavenie zamestnavatela
(starosta obce, riaditel’ skoly, riaditel zariadenia socialnych sluzieb a pod.) a povinnosti v pracovnopravnych vztahoch. B ZaloZenie
pracovného pomeru. - Predzmluvné vztahy. - Pracovnd zmluva. - SkiSobna doba - Pracovnd ndpli. - Trvanie pracovného pomeru
(zastupovanie zamestnancov - materska, otcovska, rodi¢ovska dovolenka). B Zmeny pocas trvania pracovného pomeru. - Organizacny
poriadok/pracovné zmluvy/pracovné naplne — ich vztah. - Organizaéné zmeny. - Prekazky v praci na strane zamestnanca (vykon verejnej
funkcie, vysetrenie v zdravotnickom zariadeni a iné). - Doru€ovanie pisomnosti v pracovnopravnych vztahoch. B Skonéenie pracovného
pomeru. - Spdsoby skoncenia pracovného pomeru — praktické priklady. - Pracovna disciplina — Specifika jej posudzovania. - Odstupné
a odchodné.

| KOZULTACIE A ODPOVEDE NA VASE SPECIFICKE pripady/otazky, ak také mate, JE POTREBNE PRINIEST S| PODKLADY.

© PRACOVNA SKUPINAC. 3

PRE VSETKYCH ZAMESTNANCOV OBCi, MIEST, VUC A ICH ROZPOCTOVYCH A PRISPEVKOVYCH ORGANIZACIi
(mestské a obecné urady: pracovnici matrik, podatelni, pokladni, ostatnych referdtov ... , $kolstvo (MS, Z5, zUS, cvC
...): riaditelia, hospodari, personalisti a administrativa rieSiaca komunikaciu s rodi¢mi, kultira a vzdeldvanie: knihovnici,
kulturnici, socidlne zariadenia: odborni pracovnici v kontakte s klientmi a ich pribuznymi.

LEKTOR: PHDR. DUSAN GALLO

AKO ZVLADNUT EMOCIE, KONFLIKT A NAROCNEHO KLIENTA BEZ STRESU
— ZAMESTNANCI V PRVEJ LiNII (interaktivny tréning — komunikécia v zatazovych situacidch)

+ CIELOM NIE JE TEORIA, ALE PRAKTICKE ZRUENOSTI, KTORE VYUZIJETE HNED NASLEDUJUCI DEN V PRAXI.

4+ Psycholdgia prvého kontaktu: Ako ovplyvnit priebeh rozhovoru v prvych 30 sekundach. B Typolégia naroénych stranok: Praktické navody,
ako komunikovat s agresivnym ob&anom, manipulujicim rodi¢om ¢&i nespokojnym Citatefom alebo Uéastnikom kultdrneho podujatia. W
Arzenal komunikacnej sebaobrany: Technika zrkadlenia: Ako upokojit emdcie klienta hlasom a postojom. Asertivne ,NIE“: Ako
komunikovat zdkonné limity (napr. neprijatie dietata, zamietnutie Ziadosti, nespokojny Uéastnik kultirneho podujatia ...) bez vyvolania
Utoku. @ Hranice a pravidla: Ako riesit poruSovanie poriadku v knizniciach, kultdrnych domoch ¢i na dradnych chodbach. B ,Zrkadlo
praxe”: Spolo¢né hladanie rieSeni pre redlne situacie, ktoré ste zazili na matrike, v riaditelni ¢i, v komunitnom centre alebo v kniznici ... B
Ochrana vlastného zdravia: Techniky psychohygieny — ako zvladat stres a predchadzat vyhoreniu ... .

VOLNOCASOVE AKTIVITY V RAMCI SKOLENIA:

PRIPRAVUJEME PRE VAS AKTIVITY SMERUJUCE K OSOBNOSTNEMU ROZVOJU &

ORGANIZACNE POKYNY:

PRIHLASIT SA mozete obratom, najneskor 24. aprila 2026 elektronicky (v pripade, Ze sa kapacita napini skér,
nebude sa prihliadat na termin uzadvierky prihldsok 24.4.).
KLIKNITE TU: https://avs.rvc-podujatia.sk/visit/region/9/event/4017/detail

V elektronickej prihlaske v ¢asti ,,Poznamka“ prosim uvedte:
A. Cislo pracovnej skupiny, v ktorej budete pracovat.

B. Meno spolubyvajticej/ho.

C. Ak budete cestovat autobusom, uvedte miesto nastupu.

e Ucastnicky poplatok: 340,- € / jedna osoba individudlna doprava (bez spolo¢nej autobusovej dopravy).

o Ucastnicky poplatok: 370,- € / jedna osoba vratane spoloénej autobusovej dopravy.
Ndstupnymi miestami budu Nové Mesto nad Vahom, Bdnovce nad Bebravou, Trencin, llava, Puchov, PovaZska Bystrica.

V pripade, Ze mdte zdujem o jednopostelovi izbu, doplatok je 80,- € za 2 noci.
Doplatok 80,- € si pripocitajte k ucastnickemu poplatku a v prihldske v asti ,,Pozndmka“ uvedte jednopostelovad izba.

e Ucastnicky poplatok bez dopravy zahffia: 2x ubytovanie v dvojpostelovej izbe, 2x darfi z ubytovania, 2x rafiajky, 2x obed,
2x vecCera, obcCerstvenie, pracovny material, lektorské sluzby, prenajom priestorov, ostatné hotelové sluzby suvisiace
s programom, vstup do bazéna a wellness, naklady organizatora.



https://avs.rvc-podujatia.sk/visit/region/9/event/4017/detail

ORGANIZACNE POKYNY:

V hoteli sa mézete ubytovat priebezne podla volnych izieb, najskér od 12:00 h. Oficidlne check in od 14:00 h.
ResSpektujte prosim rozpis ubytovania, ktory bude vopred na recepcii.

Ucastnicky poplatok uhradte obratom, najneskér 24.4.2026 na Ucet organizatora, ktory je vedeny v Prima banka a.s.,
pobocka Trencin, IBAN SK06 5600 0000 0006 6605 3002, BIC kod banky KOMASK2X, VS: 2026135, §5:1€0 obce/mesta.

DOPRAVA INDIVIDUALNA:
o autom; Zeleznice SR; Slovenskd autobusové doprava.

SPOLOCNA AUTOBUSOVA DOPRAVA, nastupné miesta:

o Nové Mesto nad Vahom, autobusova stanica odchod 0 08:00 h
o  Trencin, autobusova stanica odchod 0 08:40 h
o Banovce nad Bebravou, autobusova stanica odchod 0 08:00 h
o llava, autobusova zastdvka STRED smer Zilina odchod 0 09:10 h
o  Puchov, autobusova zastavka ul. Hollého smer P. Bystrica odchod 0 08:45 h
o  Povaizska Bystrica, autobusova zastavka ul. M. R. Stefanika

pred budovou Stikromnej hotelovej akadémie odchod 0 09:10 h

Zaslanim zaviznej prihlasky vznika zmluvny vztah medzi vysielajliicou organizéaciou a organizatorom akcie.

Organizator: RZMOSP Trenéin, registracia: KU Trenéin &. 47/2000, ICO: 34006273, DIC: 2021265081. RZMOSP nie je
platitefom DPH. Pozvanka splfia vetky naleZitosti G¢tovného dokladu podla § 10 ods. 1 Z. & 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v z.
n. p. V pripade neucasti bez udania dévodu, na strane prihlaseného zaujemcu, ucéastnicky poplatok nevraciame. V pripade,
Ze sa zadujemca akcie nezucastnil z doévodu PN, resp. inych zavainych dévodov, musi danu skutoénost organizatorovi
déveryhodne preukazat, nasledne bude Ucastnicky poplatok vrateny s tym, Ze ho organizator ponizi o storno poplatky za
objednané hotelové sluzby. Poplatok je stanoveny dohodou v zmysle Z. ¢. 18/1996 Z.z. o cenéch.

HOTEL: https://www.sorea.sk/vysoke-tatry/hotel-sorea-trigan/

V pripade nejasnosti kontaktujte kancelariu zdruzenia: +421 905 680 840.

Spolu s lektormi sa teSime na stretnutie s Vami

Mgr. Jaroslava PupiSova
riaditelka kancelarie zdruZenia



https://www.sorea.sk/vysoke-tatry/hotel-sorea-trigan/

